2. ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL
PREGATIREA CATRE NOUL AN DE STUDII

2.1. Activitatea colectivului in vederea formarii

cotingentului de elevi, ocrotirii viet

i si sanatatii lor

Nr. Continutul Termen Responsabil Nota
1 Organizarea concursului ‘Unie-august Director .
de inmatriculare gl Comisia de admitere
Estimarea, revederea si Director
constituirea finala a 01-05.09.2025 AN
2 . . ) : Sef sectie didactica
colectivului de elevi la nivel de
Sef resurse umane
grupe - complete ’
3 Completarea fondului de permanent Biblioteca
manuale
4 | Alcatuirea si aprobarea orarului 16 .09.2025 Director gdj upct S‘Fufhl
Sef sectie didactica
5 Ic‘lentlﬁc.a.r'ea i lucrul cu qlevu 15.09.2025 Director aQJunct
din familii social vulnerabile educatie
. ... D ana la Sef sectie didactica
Planificarea sesiunii de lichidare pana )
6 - 15.09.2025 Sefii de catedre
a restantelor de vara
Defjlnl.tlvarea ra ppartelor . Director adjunct studii
7 | statistice cu privire la contingent 04.10.2025 Lo -
.. . Sef sectie didactica
s miscarea elevilor
Perfectarea listelor elevilor . .
8 | eliberati de sarcina de baza la 15.09.2025 Responsab} : ,E ducatie
. . fizica
Educatie fizica.
Asigurarea in permanenta a
regimului normal de iluminare,
ventilare si temperatura Director adjunct
9 o o - permanent o
optimald, monitorizarea starii de gospodarie
exploatare a bazei tehnico-
materiale.
Organizarea activitatilor de
P I‘Ofl.IaX‘levll’.l'SCOPlll . - Asistentul medical
10 | monitorizarii periodice a starii permanent

sanatatii fizice si psihice a
elevilor

Psihologul scolar




2.2 Activitati de organizare
a procesului educational

Nr Continutul Termen Responsabil {\IOt
a
Aprobarea Planului managerial al institutiei Director .
1 . i ’ 30.09.25
la sedinta Consiliul profesoral
) ) - Dir. adj. instruire
) Coorcvlonar.ea s aprobareva prmec‘te.lor dc? lunga 15.09.25 Sef sectie metodica
durata la nivel de catedra si administratie )
’ ’ Sefii de catedre
3 | Aprobarea orarului lectiilor 16.09.25 Director
probarea orarulut fect o Sef sectie didactica
4 Aprobarea planurilor de activitate ale 15.09.25 Dir. adj. instruire
catedrelor
5 Organizarea si desfasurarea concursurilor conform Dir. adj. instruire
la disciplinele scolare (olimpiade) graficului Sefii de catedra
Organizarea si desfasurarea atestarii cadrelor conform Sef sectie asig. cal.
6 L o™ : .
didactice graficului | Comisia de atestare
7 O'r.gaplzarea activitdtii Consiliului Metodico- Pe parcu?sul Dir. adj. instruire
stiintific. anului
. . . . Dir. adj. instruire
Organizarea si sustinerea tezelor semestriale, a conform ; .
8 . ) : Sef sectie metodica
examenelor de promovare si absolvire. orarului . .
Sefii de sectii
9 Organizarea serviciului n institutie 14.09.25 Dir. adj. educatie
10  |Aprobarea temelor unice de cercetare 21.09.25 Sef sectie asig. cal.
1 Aprobarea listelor elevilor dupa concursul de 05.09.25 Director .

admitere, definitivarea contingentului de elevi

Comisia de admitere




2.3. Activitati in lucrul cu cadrele

Nr. Continutul Termen Responsabil Nota

1 |[Numirea dirigintilor de grupe 01.09.25 Dir. adj. educatie
Trecerea 1n revista a tinerilor Dir. adj. instruire

2 S . . 06.09.25 : o
specialisti si a noilor angajati Sef sectie metodica

. e 1 . _ Dir. adj. instruire

3 |Sedinte ale Consiliului Metodico -stiintific conform graf. T ady. mnstruire
’ T Sef sectie metodica
Numirea responsabililor de cabinete, Dir. adj. instruire

4 e NN 10.09.25 o
laboratoare didactice si ale altor incaperi Sef sectie asig. cal.

5 Sedintele organizatorice si de conform Dir. adj. instruire
planificare ale catedrelor graficului Sefii de catedre

e .. Director,

6 |Convorbiri individuale cu pedagogii permanent Dir. adj. instruire
Organizarea si desfasurarea activitatilor
in legatura cu sarbatorile: septembrie

a) 1 septembrie octombrie
b) Ziua prqf esqml}l ! octombn.e Dir. adj. educatie
7 ¢) Hramul institutiei; decembrie Profesorii-
d) Craciunul, Anul Nou; februarie e
R .\ . responsabilii
e) Ziua indragostitilor; martie
f) 8 Martie; aprilie
g) Pastele; unie
h) Gala absolventilor.
Editarea notitelor informative, foilor volante,
extraselor din planificarea complexa in Director,

8 L NN . permanent . . .
vederea sporirii publicitatii si accesului la Dir. adj. instruire
informatie a salariatilor

9 |Evaluarea activitatii cadrelor didactice permanent Administratia

10 Diseminarea experientei conform Dir. adj. instruire
pedagogice avansate graficului Sef sectie metodica

1 \{enﬁcarea rfespec'tarll'd1501pllr'1e1 muncii de permanent Administratia
catre cadre didactice si angajati

. . . Dir. adj. i ire SP
12 |Determinarea rezervei de cadre iunie I a(.ij - Instruire 5
serviciu personal
Crearea conditiilor pentru respectarea .
oA .. Director,
13 |legislatiei in vigoare privind completarea, permanent .
< . SP serviciu personal
pastrarea dosarelor angajatilor

14 |Revizuirea dosarelor de personal 01.09.2025 | SP serviciu personal

15 Orgamzqrea cont{olu} u1 medlpql %1 .. . |Pandla 01.10.25 | Lucratorul medical
pedagogilor, lucratorilor tehnici si auxiliari

e e f sectie asig. cal.

16 |Atestarea cadrelor didactice contorm sef sectie asig. ca

graficului

Comisia de atestare




2.4. Modul de organizare al dirijarii operative

Cine analizeaza

i ? 2 i 52
Continutul? Sursa? Cine colecteza? si utilizeazi?
P e .. .
rezenia . Telefonul, obsevare Administratia de serviciu Director
profesorului
recyen!;a Informatia prezentata de diriginte Sectia de studii Sefii de sectie
elevilor
Profesori de serviciu Dir. adi
Disciplina Caietul serviciului Responsabilii de sector A
- .. .. educatie
Administratorii de serviciu ’
2.5. Modul de organizare al dirijarii planificate
a) Informatia saptamanala
Cine analizeaza Unde se
i 2 Ve i 52
Continutul? Sursa? Cine colecteza? utilizeazi? asculti?
Realizarea planului | Planul de activitate al | Echipa manageriala, . Volanta
. R o1 Director ..
de activitate Institutiel sindicatele conducerii
Raport despre Planul complex, Dirigintii, sefii de Volanta
activitatile planurile dirigintilor, | catedre, directorul | Dir. adj. educatie conducerii
extrascolare catedrelor adjunct de ed. Cat. dirigintilor
Plam{icetreaA pentru | planyl complex, . . Volanta
saptamana caietele de asistente Administratia Director conducerii
nrmatnare
. ) ) 1
Asistentele la ore si|  Planul complex, e Director Vo anta
e ) . Administratia . .. . conducerii
activitagi caietele de asistente Dir. adj. instruire .
Cons. metodic

b ) Informatie lunara

. . Cine analizeaza Unde se
? ? 17 ne aia e
Continutul? Sursa? Cine colecteza? si utilizeaza? asculti?
Acumglarea notel.orv. Cat? lpage, caete, Membrii Dir. adj .instr. Sefii Consiliul
Aprecierea tematica | lucrari de evaluare, dministratiei de sectic metodic
a cunostintelor asistente administraiel
Reusita si activitatea | Cataloage, raiduri, e . . . .C.at.ed@
< X 2 g Dirigintii Dir. adj. educatie dirigintilor
obsteasca a elevilor | convorbiri, observari ; .o
dir.adj.ed.,
Completarea Catal Membrii Dir. adj .instr. Sefii | Cons. metodic,
cataloagelor ataloage administratiei de sectie profesoral

cramal o

Clasa de serviciu,
Registrul intirzierilor | administratorii de | Dir. adj. educatie
serviciu

Consfatuirea la
dir.adj.ed.

Prezenta la timp la
ore a elevilor

Reusita scolara Rapoartele statistice
lunara ale diriguitilor

Dir. adj .instr. Sefii | Consfatuirea la

Sefii de sectie de sectie dir.adj studii




¢) Informatia semestriala

Cine analizeaza

Unde se

. D) D) 3 ¥4
Continutul? Sursa? Cine colecteza? si utilizeaza? asculti?
) . Rapoartele statistice . . Dir. adj .instr. Consiliul
Reusita scolard ale diriguifilor | S 9€ 5% efi desectie | profesoral

Purtarea si ocupatiile
elevilor cu

Raiduri, rapoartele

Dir. adj. educatie

C dirigintii, Consfatuirea la
comportament dirigintilor, .2, . o
.. . .| administratia dir.adj.ed.
perturbator,, conversatii, observari
vestimentatia scolara
Dirigintii, Dir. adj. educatie Sedi
Realizarea planurilor | Anchetare, observatii, | directorul adjunct c;teiir;teai
educationale planurile diriguitilor | educatie, sefii de dirigintilor
catedre
.. Dir. adj. educatie .
Existenta conditiilor Obge‘rva‘;u., Sedm‘;g
convorbiri, registrele e catedrei
pentru dezvoltarea . Dirigintii N
: . orelor extrascolare si dirigintilor
intereselor elevilor .
optionale
. A ii Admini i e
Stimularea cte, Qbseryatu, . dmlnlstraua,. . Consiliul de
.. . convorbiri, asistente | sindicatul, sefii Director ..
lucratorilor scolii L administrare
la ore si activitati catedrelor
. . . Directorul
Probleme de menaj si| Observatii, registrul . o
. .. e adjunct . . - Sedinta la
baza materiala, administratiei de < Dir. adj. gospodarie .
o e .. gospodarie, director
t/securitatii serviciu ..
membrii
Starea cabinetelor de o . .. .. Director Sedinia .
. . Raiduri, observatii | Administratorii, . i . . | cons. metodic,
instruire Dir. adj. gospodarie ..
de administrare
Dinamica elevilor |Rapoartele dirigintilor Dirigintii Dir. adj .instr. Consiliul prof.
Sefii de sectie )
Extrase din deciziile Sedinta cat
Munca cu parintii | adunarilor cu parintii, Dirigintii Dir. adj. educatie. Dirigintilor,

raiduri




