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I. Preliminarii

Calculatorul este o masina care prelucreaza informatiile automat. Pentru aceasta trebuie
sa i se furnizeze datele pe care trebuie sa le prelucreze si o lista de instructiuni (programe) care
sa 1i indice cum sa prelucreze aceste date. Ca si oricare domeniu (specialitate), cadastru este in
cautare permanenta in domeniul progresarii in ceea ce tine adunarea datelor (informatiei),
prelucrarea si pastrarea lor cu scopul utilizarii pe parcurs. Acest lucru este mult mai usor daca
este facut in timp mai scurt si care necesita o investitie minima, de aceea calculatorul este de
neinlocuit.

Pe langa softurile folosite cele mai utilizate raman cele ce se contin in Microsoft Office,
acesta fiind un sistem de operare ce poate executa mai multe programe si in acelasi timp dispune
de o interfata usor de utilizat. Unele din aceste programe sunt: Word, Excel, PowerPoint.

Folosirea aplicatiei Word ofera posibilitatea adaugarii sau stergerii paragrafelor, figurilor,
tabelelor, etc., de asemenea se poate verifica ortografia si gramatica fara a lua totul de la capat,
astfel usurand munca atat a unui absolvent in timpul pregatirii informatiei necesare pentru
lucrarea de diploma precum si ca viitor tehnician la elaborarea unor anumite documente, fiind
angajat in campul muncii. Cu ajutorul acestei aplicatii avem posibilitatea de a formata textul asa
cum se doreste folosind caractere, diferite titluri si subtitluri precum si schimbarea culorii textului
in intregime si partial, dupa preferinte.

n conditiile lumii moderne, cand in orice domeniu se cere o cunoastere rapida, complex3
si multilaterala a realitatii, n scopul luarii unor decizii operative, oportune si fundamentate pe
cerintele legilor obiective ce actioneaza in societate, ajutorul informaticii ca instrument al
conducerii, este incontestabil.

in procesele industriale complexe avantajele sunt observate datoritd variatiei rapide a
numerosilor parametri, precum si abaterea acestora de la limitele admise, pot fi urmarite si
sesizate operativ, numai cu ajutorul calculatorului electronic.

Cursul de ,,Practica didactica” prevede 90 ore, care se desfasoara in perioada semestrului
doi al anului Il de studii.

Il. Motivatia, utilitatea stagiului de practica pentru dezvoltarea profesionala

"Practica didacticd” ca si multe alte disciplini, a cunoscut in acest sfarsit de secol
transformari esentiale, atat din punct de vedere al aparitiei noilor produse Software, Hardware,
precum si a intereselor oamenilor de stiinta referitor la domeniul tehnologiilor informationale
necesare la acumularea informatiei, prelucrarea si pastrarea ei. Tendintele de modernizare au
dus la aparitia noilor tehnologii de prelucrare a bazelor de date, dar sin ceea ce priveste produsul
final indiferent de softurile folosite.

Datorita softurilor care apar in ultimii ani pe piata, permit operatorilor o largire a
posibilitatilor Tn utilizarea calculatorului, astfel dezvoltand posibilitatile si in sfera cadastrului
(inginerului cadastral).
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Luand in consideratie faptul cd domeniul bazelor de date este foarte important la ora
actuala, fiind un viitor tehnician Tn domeniul cadastrului, studiul unei baze de date in forma
tabelara impune cunoasterea programelor: Excel cat si Acces, care la posibilitatile care le detine,
permite prelucrarea datelor de o forma mai deosebita (exemplu: prelucrarea coordonatele unui
punct ale retelei de triangulatie, crearea unei statistici referitoare la evidenta Tnregistrarii
bunurilor imobile intr-un Oficiu Cadastral Teritorial, precum si a unor formulare anumite).

Facand cunostinta cu pachetul Microsoft Office, elevii vor largi diapazonul abilitatilor in
programul Word, Excel si PowerPoint care este o aplicatie utilizata la crearea prezentarilor
destinata sa ajute prezentatorului in realizarea expunerilor vizuale in fata unui auditoriu, cu
ajutorul diapozitivelor.

Totodata vor forma abilitati in utilizarea produselor analogice oferite de Google ca Docs,
Sheets si Slides precum si alte instrumente digitale care au acelasi functional dar cu posibilitati
mai vaste gen Canva, Genialy, Prezi ect.

La cursul dat elevii vor avea posibilitatea de a deprinde anumite abilitati cum ar fi:
desemnarea procesului de introducere a informatiilor intr-un domeniu de activitate dat.

Studiul cursului ofera elevilor cunostinte in domeniul tehnologiilor informationale si
anume: crearea unui document Word, editarea si redactarea lui utilizdnd meniurile de baza;
crearea/inserarea unui tabel, precum si utilizarea formulelor pentru calculul problemelor topo-
geodezice; pregatirea unei prezentari similare celei de la lucrarea de diploma cu implementarea
unor diagrame in baza unor date concrete.

Ill. Competentele profesionale specifice stagiului de practica

Competenta profesionald din descrierea calificdrii:
CP3. Prelucrarea masuratorilor geodezice pentru elaborarea planurilor cadastrale/topografice
cu softuri de specialitate si tehnologiile TIC adecvate de specialitate.

Competentele profesionale specifice:

CS1.Compararea/deosebirea pasilor de intrare/iesire si formare a unui fisier in fiecare din
programe din pachetul Microsoft Office;

CS2.Descrierea modului de transferare a informatiei de orice tip (docx., pptx., xIsx) dintr-o
aplicatie in alta;

CS3.Aplicarea operatiilor de baza necesare prelucrarii unui text; deprinderea redactarii corecte
si rapide a unui text;

CS4.Aplicarea operatiilor elementare si a conceptelor de baza ale aplicatiei Excel;

CS5.Utilizarea tehnicilor si procedeelor de realizare a graficelor si diagramelor, necesare la
formarea unei prezentari.
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IV. Administrarea stagiului de practica

Codul Denumirea o o . Numarul
- A Numarul de | Numarul . Modalitatea
stagiului de | stagiului de | Semestrul e e A Perioada de
. . . o saptamani | deore de evaluare .
practica practica credite
Practica ianuarie- Dosar de
P.04.0.043 . . v 3 90 . _ 3
didactica februarie practica
V. Descrierea procesului de desfasurare a stagiului de practica
Activitati/Sarcini de lucru Produse de elaborat Modalitati de evaluare Ore
AS1. Formatarea unui document [Document Word 1.1 Prezentarea foii de titlu cu
Word 1.1. Foaie de titlu caracterele standardizate
- aranjarea in pagina 1.2. Procesare de text 1.2 Prezentarea textului
- introducerea de texte 1.3. Tabelul datelor din redactat conform
- formatarea textului teren cerintelor ghidului de
- crearea, modificarea si |1.4.Tabela de cuprins elaborare a lucrarii de 30

editarea tabelelor
- crearea tabelei de cuprins

1.5. Google Docs

diploma

Prezentarea tabelei cu
diverse caractere de
scriere

Respectarea stilului pentru
fiecare titlu si subtitlu

1.3

1.4

AS2. Formatarea unui document
Excel

- stabilirea tipurilor de date

- introducerea si structurarea

Document Excel

2.1.Calcul tabelar

2.2.Fondul funciar al
localitatii

2.1.Prezentarea tabelei cu
rezultatul final
Prezentarea diagramelor

cu indicarea procentajului

2.2.

- stabilirea fundalului

- aplicarea animatiilor

- pregatirea discursului
- sustinerea/prezentarea
lucrarii

3.7. Neticheta si regulile
de siguranta in
internet

3.8.Instrumente digitale
pentru realizarea
prezentarilor (Canva,
Genialy)

datelor 2.3.Google Sheets la fiecare destinatie de 30

- modelarea datelor prin teren

calcul

- modelarea datelor prin

diagrame
AS3. Formatarea unui document |Prezentare multimedia 3.1. Prezentare electronica a
PowerPoint: (Proiect PPT) proiectului elaborat (PPT)

- crearea unui PPT nou 3.1.Foaia de titlu conform cerintelor ghidului de

- crearea foii de titlu 3.2.Cuprinsul lucrarii elaborare a lucrarii de diploma

- stabilirea scopului 3.3.Structurare Smart Art | 3.2.Bucletul specialitatiii COT

- crearea cuprinsului si 3.4.Imagini

stabilirea parametrilor 3.5. Animatii diapozitive

prezentarii 3.6.Google Slides 30
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VI. Sugestii metodologice

Pentru o Tnsusire mai eficienta se va pune accent pe strategiile de predare la stilurile de
invatare apeland la relatiile auditive, vizuale si practice cu elevii. Sarcinile se vor individualiza si
diferentia, treptat marind nivelului de complexitate a sarcinilor in dependenta de manifestarea
elevilor fata de sarcina primita.

Sarcinile se vor alege in functie de abilitatile ce urmeaza sa le obtina. Prezentarea sarcinilor
poate fi facuta in diverse moduri precum: explicatie orala, text scris, conversatie, grafice

Este important folosirea metodelor interactive cum ar fi invatarea prin joc de rol
descoperire, simulare. Indiferent de metoda de predare folosita, accent mereu se va pune pe
lucrul la calculator fie individual sau sub ghidarea profesorului.

Pentru facilitarea procesului de asimilare de catre elevi a cunostintelor, se recomanda de
asemenea si alte metode cum ar fi: interviul, lectura ghidata, exercitii practice la calculator,
probleme pentru dezvoltarea gandirii sistemice, astfel tindnd cont de dezvoltarea abilitatilor
individuale, dar si a celor de lucru in echipa. In activititile individuale, accentul se va pune pe
capacitatile individuale ale elevilor de a analiza si sistematiza etapele de lucru in scopul
indeplinirii sarcinilor primite.

in timpul realizérii lucrarilor practice se va pune accent pe indeplinirea cu exactitate a
sarcinilor de lucru. Realizarea dosarului este necesar de realizat in termenii prestabiliti de catre
profesor, la inceputul practicii. Acesta va fi prezentat atat in forma de portofoliu cu “anexe” cat
si proiect multimedia (prezentare PowerPoint).

Pentru diversificarea si ridicarea nivelului de interactivitate a orelor sunt sugerate
instrumente precum: Learningapps, Padlet, Wordwall, Mindmeister, Mentimenter, Quizlet,
Jamboard, precum si suita exercitilor ce pot fi create cu ajutorul platformei
educatieinteractivda.md.

VII. Sugestii de evaluare a stagiului de practica

Evaluarea pune in evidenta masura in care se formeaza competentele specifice unitatii de
curs. O modalitatea de a evalua nivelul cunostintele este Forms de la Google ce permite in timp
record elaborarea/ stocarea si evaluare a diferitor tipuri de itemi propusi.

Evaluarea este actul didactic complex, integrat intregului proces de invatamant, care
asigura evidentierea cantitatii cunostintelor dobandite si valoarea (nivelul, performantele si
eficienta) acestora la un moment dat, oferind solutii de perfectionare a actului de predare-
invatare.

Nota finala pentru practica se va calcula din media a 3 note.

- Media notelor curente ,, x 0.2”
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- Structurarea dosarului , x0.5”

- Sustinerea lucrarii , x0.3”

Reiesind din criteriile de evaluare finalad este foarte important de stipulat sarcinile atat cele
individuale, cat si cele in grup, in asa mod, ca in fiecare zi de practica elevii sa fie posibil de evaluat,
respectiv acestea vor fi insotite si de criteriile de evaluare care pot fi stimulati atat in sarcina
propriu-zisa cit si in ”Grila de evaluare” ce poate fi atribuita unei teme anume in classroom.

La evaluarea lucrarilor practice de realizare a unui document Word se va atrage atentie la
criteriile de formatare a paginii, a textului, tipului de caractere sau stabilirea tipurilor pentru
titluri si subtitluri necesare la formarea paginii de cuprins.

Pentru o evaluare mai eficienta si o motivare mai buna se poate de structurat sarcinile cu

indicarea baremului de notare, unde se vor indica de asemenea si conditiile de notare/ evaluare.

VIII. Cerinte fata de locurile de practica

Lista materialelor didactice:

- acte normative ale RM referitoare la securitatea si sanatatea in munca.
- regulamentul intern cu privire la comportamentul adecvat in sélile de calculator.

Pentru o mai buna desfasurare a procesului de lucru grupa se va diviza pe subgrupe
(maxim 15 elevi). Fiecare elev trebuie sa aiba acces la calculator, fiind sursa de baza necesara la
realizarea intregului proces de lucru.

Sala unde se vor petrece orele de practica va fi dotatd cu:

- calculatoare personale de birou (desktop) bine echipate
- calculatoare portabile (laptop, notebook)

- pachetul de programe Microsoft Office

- retele prin cablu

- conexiune Internet.

- videoproiector

IX. Resursele didactice recomandate elevilor

Locul in care poate o
X " Numarul de
Nr. . . fi consultata/
Denumirea resursei M . | exemplare
crt. accesata/ procurata . .
disponibile
resursa
1. [Ron Person, Karen Rose, , Editie speciala, Utilizare Word _— o
. ” Biblioteca 1
pentru Windows 95
2. |Stiven Koupsteic ,,Excel 97” Biblioteca 1
3. |[Silvia Curteanu ,Excel, prin exemple” Biblioteca 1
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Joshua C. Nossiter ,, Utilizare Excel 5, pentru Windows”

Biblioteca

http://www.slideshare.net/CondreaDragos h/manual-
microsoft-excel

internet

www.ecomunitate.ro/upload/instruire/pdf/Modul%203
%20Word2007_EN.pdf

Internet

Video-tutoriale tematice

YouTube
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