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1. Organizarea sectiilor didactice
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Sectia didactica Nr. 1

sef sectie: Gutium Svetlana

CECE 25.1 DUEE=PASDS 13.
CECE 25.2 10. A24 14.
CECE 24.1 11. A23 15.
CECE 24.2 12. A22 16.
CECE 23.1
CECE 23.2
CECE 22.1
CECE 22.2

CECER 25
TMAC 24
TMAC 23
TMAC 22
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SACGV 25.1
SACGV 25.2
SACGV 24.1
SACGV 24.2
SACGV 23.1
SACGV 23.2
SACGV 22.1
SACGV 22.2

Sectia didactica Nr. 2

sef sectie: Popovici Ada

9. EI25
10. E124
11. E123
12. E122

13. COT 25
14. COT 24
15. COT 23
l6. COT 22

Sectia didactica Nr. 1

sef sectie: Furculita Valentina

1. DI25.1 9. CED 25
2. DI252 10. CED 24
3. DI124.1 11. CED 23
4. DI242 12. CED 22
5. DI23.1
6. DI23.2
7. DI22.1
8. DI22.2

13.TPL 25
14.TPL 24
15.TPL 23
16.TPL 22

1. TPL25D 5. In25 8.
2. SACGV 25D 6. In24 9.
3. CED25D 7. In23

4. TPL24D

Sectia didactica si digitalizare Nr. 4,

sef sectie: Boldurat Maria

SACGV 24 FR
SACGV 23 FR
10.SACGV 22 FR
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2. Obiective proiectate
Organizarea activitatii educationale la sectie conform actelor normative.
Gestionarea elevilor In procesul instructiv-educativ
Monitorizarea procesului de instruire
Intocmirea rapoartelor de activitate.

Completarea si evidenta documentatiei conform Nomenculatorului.



3. Plan operational

Obiective specifice _ Activitiati preconizate * Termen de realizare k Responsabil
I. Organizare a procesului instructiv-educativ la nivel de sectie
1.1  Activitdti de | Elaborarea orarului lectiilor in baza planurilor de Invéatimant | pand la 1 septembrie Popovici A.

initiere a semestrului/

actualizate

Sef de sectie, secretar

anului scolar

Pregatirea cataloagelor provizorii

pana la 1 septembrie

Sef de sectie Secretar

Pregétirea platformei ”Catalogul electronic”

01-16 septembrie

Boldurat M.
Sef de sectie, sef catedrs, dirigintii

Intocmirea/Actualizarea cametelor pentru elev

01-20 septembrie

Sef de sectie, secretar

1.2 Organizarea

activitatii educationale

Realizarea modificérilor in orar La necesitate Sef de sectie
Monitorizarea respectirii orarului lectiilor, consultatiilor Sistematic Sef de sectie
Elaborarea orarului tezelor/examenelor pe grupe < 15 noiembrie sem. I Sef de sectie

< 24 februarie sem. Il an. IV
< 20 aprilie sem. I

2. Gestionarea elevilor in precesul instructiv-educativ

2.1 Evidenta | Evidenta elevilor inmatriculati, transferati, exmatriculati, absolviti Sistematic Sefii sectie
moccdmosa_E elevilor Intocmirea documentatiei privind rotatia elevilor. Sistematic Sefii sectie
in grupe

Raportarea Contingentului elevilor Lunar Boldurat M.

Sef sectie

Elaborarea ordinelor privind exmatricularea sau transferul elevilor Sistematic Sefii de sectie
2.2 Gestionarea | Completarea dosarelor elevilor cu: Permanent Sefii de sectie
dosarelor personale a | - cereri,
elevilor - ordine,

- fige personale

si alte acte relevante
2.3 Evaluarea si | Verificarea frecventei in grupe Inopinant Sefii de sectie
monitorizarea ) Monitorizarea elevilor cu un numar mare de absente Sistematic Sefii de sectie
rezultatelor academice

Analiza lunara a frecventei si reusitei elevilor in baza rapoartelor Lunar Sefii de sectie

dirigintelui de grupe

Organizarea adunarilor studentesti, la care se discutd probleme de
reusitd, frecventi si disciplind

Sefii de sectie




in perioada ce

anticipeaza proba de

absolvire

Prezentarea informatiei la CTICE privind rezultatele examenului de lunie Sefii de sectie
calificare
Eliberarea actelor de studii Iunie Popovici A.

Sefii de sectie

4. Intocmirea rapoartelor

de activitate

Raportarea sistematica

a informatiei

Raport statistic péni la 20 septembrie Sefii de sectie
Contingentul elevilor (coordonat cu SIME) lunar, la data de 1 Boldurat.
Sefii de sectie
Evidenta lunara a orelor realizate 1-5 lunar Gutium S.
Sefii de sectie
Raport trimestrial (Rotatia elevilor) trimestrial Sefii de sectie

(pani la date de 5)

Raport semestrial (reusita si frecventa)

la finele fiecidrui semestru

Sefii de sectie

Raport privind rezultate BAC

pana la 20 septembrie

Furculitd V.

Raport anual

pinad la 30 iunie

Sefii de sectie

Centralizator ore

Sefii de sectie




