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l. SсоршI рrосеdчrii
1.1 Stabilirea modaliйgii de organizare 9i dеsйqurаrе а Examenului de calificare ­ рrоЬа

teoreticё;

1­2 SИbilirea сеriп!еlоr fаф de structura testului de evaluare;

1.3 Stabiliгea сеriп{еlоr tehnice се vor fi respectate de elevi iп procesul dеsfrЕчrЁrii
Examenului de calificare ­ proba teoretici;

2. Domeniul de aplicare
2.1 Рrосеdurа se aplici cadrelor didactice qi еlейlоr din cadrul РСЕС implica{i in procesul de

еvаluаrе finali iп cadrul Ехаmспч|чi de calificare la toate рrоgrаmеlе de formare
profesionali.

2.2 Рrоссdurё stabileqte cerinlele generale utilizate in рrосеsчl de evaluare а finaliйgilor de
studii iп cadrul Ехаmепчlшi de calificare ­рrоЬа teoretici qi se aplici рiпй la intervenirea
unor modificiri in documentele се reglernenteazi organizarea qi desfigurarea Examenului
de calificaro iп tPT.

3. Dосчmепtе de rеfеriп{й
3.1 Regulamentrrl de organizare qi desйqurare а examenului de calificare aprobat prin ordinul

МЕСС Пr.ll27 фп 23.0'7.2018 qi ýчроrПrlui metodologic ,,Elaborarea programelor de
ехаmеп iп iпvаtаmапtul рrоfеsiопаI tеhпiс ", aprobat рriп ordinul МЕСС пr.б44 din
l3.07.2020

3.2 Suроrtul metodologic ,,ЕlаЬоrаrеа рrоgrаmеlоr de ехаmеп in iпчiфmiпtчI profesional
tehnic", aprobat рriп Ordinul МЕСС пr.644 din 13.07­2020

3.3 Ordin МЕС din 28.0|,2022 privind оrgапizаrеа gi dеsfiiqurаrеа exirmenului de calificare
рriп metoda sistfinului tmificat.

АрRовлт
Нойrirеа Consil iului de administralie

пr. 4 din 15 iunie 2022
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4. Termeni 

4.1 Proba teoretică -  test grilă elaborat în baza itemilor din banca de itemi; 

4.2 Candidat - persoană care se prezintă la examenul de calificare pentru  evaluarea 
competențelor profesionale 

4.3 Comisia de elaborare a subiectelor pentru Examen - grup de persoane constituit prin ordin 
în scopul elaborării subiectelor pentru Examen; 

4.4 Comisiei de evaluare și calificare - grup de persoane constituit prin ordin în scopul evaluării 
competențelor profesionale la programele de formare profesională tehnică şi certificării 
calificărilor candidaţilor. 

4.5 Supraveghetor- cadru didactic, care monitorizează procesul de pretestare în cadrul unei săli 
de clasă. 

5. Descrierea procedurii 
Secțiunea 1. Cerințe față de procesul de organizare a  

Examenului de calificare - proba teoretică 

5.1 Proba teoretică a examenului de calificare se organizează prin intermediul testului asistat 
de calculator, utilizând Google forms sau altă aplicație, adoptată la nivel de instituție, cu 
respectarea prezentei proceduri; 

5.2 Pentru susținerea probei teoretice, elevii și profesorii trebuie să dispună de 
calculator/laptop/tabletă și conexiune la internet; 

5.3 Cu 30 minute înainte de examenul propriu-zis, Comisia de evaluare și calificare  extrage 
varianta de test ce va fi pusă în aplicare. 

5.4 Accesul elevilor în sala de examinare se realizează  conform unui grafic prestabilit la nivel 
de instituție. 

5.5 Pe ușa sălii se afișează lista nominală a candidaților (numele, prenumele) repartizați în 
ordine alfabetică (Anexa 1). 

5.6 La data și ora stabilită, candidatul se prezintă în auditoriul prestabilit cu cel puțin 15 minute 
înainte de ora începerii probei de examen.  

5.7 Candidaţii sunt repartizaţi în sălile de examinare câte unul la calculator, în ordine 
alfabetică, conform listelor afişate.  

5.8 Timpul total acordat pentru susținerea probei teoretice asistată de calculator este de 60 
minute. 

5.9 Timpul se calculează din momentul în care toți candidații din aceeași sală au accesat testul. 

5.10 Proba teoretică de evaluare este asistată de membrii Comisiei de evaluare și calificare.  

5.11 Accesul în sălile de examinare îl au și persoanele delegate de către administrația instituției 
(director, directori adjuncți, șefi de secție, metodist, coordonatorii de program). 

5.12 Din momentul accesării sistemului de testare, niciun candidat nu mai poate intra şi nici 
părăsi sala de examinare.  
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5.13 În cazuri speciale, candidatul, însoţit de un membru al Comisiei de evaluare și calificare, 
poate ieşi, temporar, din sala de examinare. În acest caz, evaluatorul însoţeşte doar un 
singur candidat, iar în sală rămâne un alt membru al Comisiei de evaluare și calificare. 

5.14 În timpul desfășurării probei de evaluare candidatul este asigurat cu 1-2 foi A4 maculator,  
pe care este aplicată ștampila instituției. 

5.15 În timpul desfășurării probei teoretice se permite utilizarea de către candidat a unor 
rechizite și materiale recomandate de către Comisia de elaborare a subiectelor pentru 
Examenul de calificare: tabele cu norme/indici specifici, formule de calcul, calculator de 
buzunar etc. Acestea se indică pe foaia de titlu/instrucțiunile de completare a testului. 

5.16 În timpul desfășurării probei de evaluare NU se permite:  

a) deținerea de către candidați a materialelor de tipul: manuale, notițe, telefoane 
mobile, stații de emisie-recepție a informației, indiferent dacă sunt sau nu 
folosite;  

b) facilitarea rezolvării itemilor pentru alți candidați sau/și fraudarea probei sub 
orice formă;  

c) discuții cu alți candidați;  

d) utilizarea și/sau accesarea altor produse soft pe calculator decât cel destinat 
pentru desfășurarea probelor de examen;  

e) perturbarea desfășurării examenului; 

f) rezolvarea testului de evaluare în afara locului și  timpului stabilit. 

5.17 Nerespectarea oricărei din condițiile prevăzute mai sus va conduce la întreruperea 
examenului și notificarea fraudării acestuia. 

5.18 Înainte de accesarea testului, coordonatorul de program informează candidații despre 
aspectele expuse în pct. 5.15; 5.16; 5.17. 

5.19 La finalizarea de către candidat a probei de evaluare, comisia se asigură că testul 
electronic a fost recepționat. 

5.20 La finalizarea de către toți candidații a probei de examen sau la expirarea timpului 
prevăzut pentru desfășurarea probei de examen, accesul la testul de evaluare se blochează.  

5.21 Ultimii 3 candidaţi rămân în sala de examinare până la finalizarea susținerii probei de 
examen de către ultimul candidat.  

5.22 Proba de examen întreruptă din cauza unor defecțiuni tehnice se transferă la data stabilită 
de administratorul testării, cu înștiințarea tuturor participanților sesiunii întrerupte. 
Rezultatele evaluării  nefinalizate se anulează. 

5.23 Rezultatele evaluării sunt anunțate în aceeași zi, în care s-a desfășurat proba. 

5.24 Candidatul are dreptul să conteste rezultatele examenului timp de 24 de ore de la 
anunțarea rezultatelor. 

5.25 Cererile pentru contestații, sunt depuse în adresa Comisiei de evaluare și calificare şi se 
înregistrează de către vicepreședintele Comisiei în Registrul de evidență. 
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5.26 Candidaţii indică în cerere obiecțiile referitoare la rezultatele Examenului (pentru proba 
teoretică - itemii concreţi care urmează să fie reevaluaţi). 

5.27 În caz de nepromovare sau neprezentare a candidatului din motive întemeiate, confirmate 
prin acte justificative, Examenul poate fi susținut repetat, în cadrul sesiunii suplimentare. 
Perioada de organizare și desfășurare a sesiunii suplimentare se decide de către instituția 
de învățământ profesional tehnic, dar nu mai târziu de 30 zile din data desfăşurării 
Examenului. 

5.28 Costurile de organizare a sesiunii suplimentare sunt acoperite de către candidați, cu 
excepția candidaților care nu s-au prezentat la Examen din motive întemeiate, confirmate 
prin acte justificative. 

5.29 Pentru o bună desfășurare a Examenului de calificare - proba teoretică, instituția 
organizează o sesiune de pretestare. 

5.30 Sesiunea de pretestare se organizează orientativ în prima sau a doua săptămână a Practicii 
ce anticipează proba de absolvire. 

5.31 În cadrul sesiunii de pretestare, elevii sunt asistați dă către un supraveghetor/cadru 
didactic, care va asigura respectarea cerințelor din prezenta procedură. 

5.32 În procesul pretestării se respectă întocmai cerințele prevăzute pentru Examenul de 
calificare, expuse în prezenta procedură. 

Secțiunea 2. Cerințe metodologice față de probele de evaluare 

5.33 Pentru desfășurarea Examenului de calificare - proba teoretică, Comisia de elaborare a 
subiectelor pentru Examen elaborează 3 variante de test și 1 variantă pentru sesiunea de 
pretestare. 

5.34 După procedura de aprobare a testelor, toate patru variante de test se convertesc în format 
electronic, utilizând una din aplicații specifice, adoptată la nivel de instituție. 

5.35 Subiectele incluse în testul de examinare asistat de calculator (banca de itemi), întrunesc 
cumulativ următoarele condiții: 

- se stabilesc în conformitate cu conținuturile prevăzute în Programa pentru examenul 
de calificare specifică specialității; 

- asigură cuprinderea echilibrată, dar și consistentă a competențelor profesionale; 
- sunt realizate în timpul alocat; 
- se generează dintr-o bancă de itemi cu minim 200 itemi cu diverse nivele cognitive: 

cunoaștere, înțelegere și aplicare; 
- punctele alocate pentru fiecare item sunt numere întregi, care justifică complexitatea 

itemului propus. 

5.36 Testul electronic se setează astfel încât să întrunească următoarele cerințe: 

- candidatul are posibilitatea să expedieze testul doar o singură dată; 
- atât itemii, cât și variantele de răspuns sunt aranjate în ordine aleatorie; 
- elevul nu poate vizualiza răspunsurile greșite sau corecte; 
- elevul poate vizualiza punctajul acumulat imediat după expedierea testului, în cazul 

evaluării automate; 
- toți itemii trebuie să fie setați la modul obligatoriu. 
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6. Responsabilități 
6.1 Cadrele didactice:  

- stabilesc conținuturi recomandate și bibliografia necesară pentru pregătirea către 
proba teoretică 

- elaborează itemi pentru completarea băncii de itemi. 

6.2 Comisia de elaborare a subiectelor de evaluare pentru Examenul de calificare: 

- semnează și respectă prevederile din Angajamentul de confidențialitate;  
- elaborează matricea de specificație pentru proba teoretică; 
- analizează banca de itemi, reformulează itemii, după caz; 
- elaborează variantele de test pentru Examenul de calificare - proba teoretică; 
- elaborează baremul de corectare pentru fiecare variantă de test; 
- întocmește lista materialelor permise a fi utilizate de către elev în timpul probei. 

6.3 Comisia de evaluare și calificare: 
- respectă prevederile prezentei proceduri; 
- monitorizează procesul de derulare a probei de evaluare; 
- anunță rezultatele probei de evaluare; 
- completează rezultatele probei de evaluare în borderou. 

 
6.4 Șeful catedrei/coordonator de program:  

- semnează și respectă prevederile din Angajamentul de confidențialitate; 
- propune componența Comisiei de elaborare a subiectelor pentru Examenul de 

calificare; 
- gestionează lucrul comisiei de elaborare a subiectelor pentru Examenul de calificare; 
- colectează și stochează banca de itemi;  
- convertește testele de evaluare în format electronic, respectând cerințele de setare; 
- organizează elevii pentru sesiunea de pretestare; 
- numește asistenți pentru sesiunea de pretestare pentru fiecare sală de clasă; 
- întocmește lista nominală a elevilor per sală de clasă pentru pretestare și Examen 

(Anexa 1); 
- analizează dificultățile întâmpinate în procesul pretestării și propune soluții de 

prevenire; 
- prezintă rezultatele pretestării directorului adjunct studii, în aceeași zi (Anexa 2); 
- informează candidații despre graficul susținerii Examenului de calificare; 

6.5 Supraveghetor 

- se prezintă în sala de clasă cu 10-15 minute înainte de pretestare; 
- verifică prezența elevilor conform listei; 
- atenționează elevii să seteze telefonul la  modul silențios. Colectează telefoanele 

mobile ale elevilor pe o masă separată; 
- repartizează elevii în auditoriu conform listei. 
- după ce toți elevii sunt așezați la locurile lor, dă START pretestării. 
- ghidează elevii în a accesa testul. 
- notează la tablă durata  pretestării  60 minute (exemplu: 9.10-10.10) 
- verifică dacă toți elevii au accesat testul. 
- intervine în cazul în care elevii nu reușesc să acceseze link-ul. 
- NU acordă consultanță în rezolvarea itemilor. 
- se asigură că toți elevii au predat testul. 
- consemnează dificultățile și lacunele depistate  în procesul de desfășurare a 

pretestării. 
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6.6 Metodist: 

- asigură suport metodologic în elaborarea testelor pentru Examenul de calificare. 
- recomandă și verifică setările testului electronic. 

6.7 Directorul adjunct studii: 

- constituie componența Comisiilor de elaborare a subiectelor pentru examenul de 
calificare; 

- constituie componența Comisiilor de evaluare și calificare; 
- verifică și aprobă testele de evaluare pentru Examenul de calificare și pretestare; 
- asigură integritatea testelor de evaluare pentru Examenul de calificare și pretestare; 
- elaborează graficul centralizat pentru pretestare și Examenul de calificare; 
- supraveghează procesul de desfășurare a pretestării și Examenului de calificare; 

6.8 Directorul instituției: 
- aprobă ordinul de constituire a Comisiilor de elaborare a subiectelor pentru examenul 

de calificare; 
- aprobă ordinul de constituire a Comisiei de evaluare și calificare; 
- aprobă ordinul de admitere a elevilor la Examenul de calificare. 
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Anexa 1  

Aud. 202                                                                     Data: _________ 

                                                                                    Ora: 8.30  (tura I) 

Coordonator de specialitate: Xxxxxxx Yyyyyy 

Supraveghetor: Xxxx Yyyyy 

  

Lista elevilor 

la sesiunea de pretestare pentru Examenul de calificare - proba 

teoretică 

 

Nr. Numele, prenumele elevului Grupa 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   
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Anexa 2 

IP CENTRUL DE EXCELENȚĂ ÎN CONSTRUCȚII 

Catedra: __________________________________________________ 
Specialitatea/meseria________________________________________ 

 

Rezultatele pretestării 
 

Grupa:__________ 

 

Nr. Numele, prenumele elevului Punctajul 

acumulat 

Nota  Timpul efectiv de 

lucru 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

11.      

12.      

13.      

14.      

15.      

Notă: Lacune /Dificultăți în desfășurarea pretestării 
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

 
 

Coordonator de program:  Y. Xxxxxxxxx ____________ 


