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1. Scopul procedurii
1.1 Stabilirea modalititii de organizare si desfasurare a Examcnulul de calificare - proba
teoretica;

1.2 Stabilirea cerintelor fatd de structura testului de evaluare;

1.3 Stabilirea cerintelor tehnice ce vor fi respectate de elevi in procesul desfasuririi
Examenului de calificare - proba teoretici;

2. Domeniul de aplicare
2.1 Procedura se aplica cadrelor didactice si elevilor din cadrul IPCEC implicati in procesul de
evaluare finald in cadrul Examenului de calificare la toate programele de formare
profesionala.

2.2 Procedura stabileste cerintele generale utilizate in procesul de evaluare a finalititilor de
studii in cadrul Examenului de calificare — proba teoretici si se aplici pani la intervenirea
unor modificiri in documentele ce reglementeazi organizarea si desfisurarea Examenului
de calificare in {PT.

3. Documente de referinti
3.1 Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare aprobat prin ordinul
MECC nr.1127 din 23.07.2018 si suportului metodologic ,,Elaborarea programelor de
examen in invatamantul profesional tehnic , aprobat prin ordinul MECC nr.644 din
13.07.2020

3.2 Suportul metodologic ,,Elaborarea programelor de examen in invitimantul profesional
tehnic”, aprobat prin Ordinul MECC nr.644 din 13.07.2020

3.3 Ordin MEC din 28.01.2022 privind organizarea si desfisurarea examenului de calificare
prin metoda sistemului unificat.
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4. Termeni

4.1
4.2

4.3

4.4

4.5

Proba teoretica - test grila elaborat in baza itemilor din banca de itemi;

Candidat - persoand care se prezintd la examenul de calificare pentru evaluarea
competentelor profesionale

Comisia de elaborare a subiectelor pentru Examen - grup de persoane constituit prin ordin
in scopul elaborarii subiectelor pentru Examen;

Comisiei de evaluare si calificare - grup de persoane constituit prin ordin in scopul evaluarii
competentelor profesionale la programele de formare profesionald tehnica si certificarii
calificarilor candidatilor.

Supraveghetor- cadru didactic, care monitorizeaza procesul de pretestare in cadrul unei sali
de clasa.

5. Descrierea procedurii

5.1

5.2

5.3

54

5.5

5.6

5.7

5.8

59

Sectiunea 1. Cerinte fata de procesul de organizare a
Examenului de calificare - proba teoretica

Proba teoretica a examenului de calificare se organizeaza prin intermediul testului asistat
de calculator, utilizind Google forms sau altd aplicatie, adoptatd la nivel de institutie, cu
respectarea prezentei proceduri;

Pentru sustinerea probei teoretice, elevii si profesorii trebuie sa dispund de
calculator/laptop/tableta si conexiune la internet;

Cu 30 minute Tnainte de examenul propriu-zis, Comisia de evaluare si calificare extrage
varianta de test ce va fi pusa in aplicare.

Accesul elevilor 1n sala de examinare se realizeazd conform unui grafic prestabilit la nivel
de institutie.

Pe usa silii se afiseaza lista nominald a candidatilor (numele, prenumele) repartizati in
ordine alfabeticd (Anexa 1).

La data si ora stabilitd, candidatul se prezinta in auditoriul prestabilit cu cel putin 15 minute
inainte de ora Tnceperii probei de examen.

Candidatii sunt repartizati 1n sdlile de examinare cite unul la calculator, in ordine
alfabetica, conform listelor afisate.

Timpul total acordat pentru sustinerea probei teoretice asistatd de calculator este de 60
minute.

Timpul se calculeazd din momentul in care toti candidatii din aceeasi sald au accesat testul.

5.10 Proba teoreticd de evaluare este asistatd de membrii Comisiei de evaluare si calificare.

5.11 Accesul in salile de examinare 1l au si persoanele delegate de cétre administratia institutiei

(director, directori adjuncti, sefi de sectie, metodist, coordonatorii de program).

5.12 Din momentul accesdrii sistemului de testare, niciun candidat nu mai poate intra §i nici

parasi sala de examinare.
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5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

5.25

In cazuri speciale, candidatul, Tnsotit de un membru al Comisiei de evaluare si calificare,
poate iesi, temporar, din sala de examinare. In acest caz, evaluatorul insoteste doar un
singur candidat, iar in sala rdméane un alt membru al Comisiei de evaluare si calificare.

In timpul desfasuririi probei de evaluare candidatul este asigurat cu 1-2 foi A4 maculator,
pe care este aplicatd stampila institutiei.

In timpul desfasurarii probei teoretice se permite utilizarea de citre candidat a unor
rechizite si materiale recomandate de catre Comisia de elaborare a subiectelor pentru
Examenul de calificare: tabele cu norme/indici specifici, formule de calcul, calculator de
buzunar etc. Acestea se indicad pe foaia de titlu/instructiunile de completare a testului.

In timpul desfasuririi probei de evaluare NU se permite:

a) detinerea de catre candidati a materialelor de tipul: manuale, notite, telefoane
mobile, statii de emisie-receptie a informatiei, indiferent daca sunt sau nu
folosite;

b) facilitarea rezolvarii itemilor pentru alti candidati sau/si fraudarea probei sub
orice forma;

c¢) discutii cu alti candidati;

d) utilizarea si/sau accesarea altor produse soft pe calculator decat cel destinat
pentru desfasurarea probelor de examen,;

e) perturbarea desfasurarii examenului;
f) rezolvarea testului de evaluare in afara locului si timpului stabilit.

Nerespectarea oricdrei din conditiile prevazute mai sus va conduce la intreruperea
examenului si notificarea fraudarii acestuia.

Inainte de accesarea testului, coordonatorul de program informeazi candidatii despre
aspectele expuse in pct. 5.15; 5.16; 5.17.

La finalizarea de catre candidat a probei de evaluare, comisia se asigurd ca testul
electronic a fost receptionat.

La finalizarea de catre toti candidatii a probei de examen sau la expirarea timpului
prevazut pentru desfasurarea probei de examen, accesul la testul de evaluare se blocheaza.

Ultimii 3 candidati raman in sala de examinare pana la finalizarea sustinerii probei de
examen de catre ultimul candidat.

Proba de examen intrerupta din cauza unor defectiuni tehnice se transfera la data stabilitd
de administratorul testarii, cu instiintarea tuturor participantilor sesiunii intrerupte.
Rezultatele evaludrii nefinalizate se anuleaza.

Rezultatele evaludrii sunt anuntate in aceeasi zi, in care s-a desfasurat proba.

Candidatul are dreptul sd conteste rezultatele examenului timp de 24 de ore de la
anuntarea rezultatelor.

Cererile pentru contestatii, sunt depuse in adresa Comisiei de evaluare si calificare si se
inregistreaza de catre vicepresedintele Comisiei in Registrul de evidenta.
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5.26

5.27

5.28

5.29

5.30

5.31

5.32

5.33

5.34

5.35

5.36

Candidatii indicd in cerere obiectiile referitoare la rezultatele Examenului (pentru proba
teoretica - itemii concreti care urmeaza sa fie reevaluati).

In caz de nepromovare sau neprezentare a candidatului din motive intemeiate, confirmate
prin acte justificative, Examenul poate fi sustinut repetat, in cadrul sesiunii suplimentare.
Perioada de organizare si desfasurare a sesiunii suplimentare se decide de catre institutia
de invatdmant profesional tehnic, dar nu mai tarziu de 30 zile din data desfasurarii
Examenului.

Costurile de organizare a sesiunii suplimentare sunt acoperite de catre candidati, cu
exceptia candidatilor care nu s-au prezentat la Examen din motive intemeiate, confirmate
prin acte justificative.

Pentru o bund desfasurare a Examenului de calificare - proba teoreticd, institutia
organizeaza o sesiune de pretestare.

Sesiunea de pretestare se organizeaza orientativ In prima sau a doua saptdmana a Practicii
ce anticipeaza proba de absolvire.

In cadrul sesiunii de pretestare, elevii sunt asistati da catre un supraveghetor/cadru
didactic, care va asigura respectarea cerintelor din prezenta procedura.

In procesul pretestarii se respectd intocmai cerintele prevdzute pentru Examenul de
calificare, expuse in prezenta procedura.

Sectiunea 2. Cerinte metodologice fata de probele de evaluare

Pentru desfasurarea Examenului de calificare - proba teoretica, Comisia de elaborare a
subiectelor pentru Examen elaboreaza 3 variante de test si 1 variantd pentru sesiunea de
pretestare.

Dupa procedura de aprobare a testelor, toate patru variante de test se convertesc in format
electronic, utilizand una din aplicatii specifice, adoptata la nivel de institutie.

Subiectele incluse in testul de examinare asistat de calculator (banca de itemi), Tntrunesc
cumulativ urmatoarele conditii:

- se stabilesc in conformitate cu continuturile prevazute in Programa pentru examenul
de calificare specifica specialitatii;

- asigura cuprinderea echilibratd, dar si consistentd a competentelor profesionale;

- sunt realizate Tn timpul alocat;

- se genereaza dintr-o banca de itemi cu minim 200 itemi cu diverse nivele cognitive:
cunoastere, intelegere si aplicare;

- punctele alocate pentru fiecare item sunt numere intregi, care justifica complexitatea
itemului propus.

Testul electronic se seteaza astfel incat sa intruneasca urmatoarele cerinte:

- candidatul are posibilitatea sa expedieze testul doar o singura data;

- atat itemii, cat si variantele de raspuns sunt aranjate in ordine aleatorie;

- elevul nu poate vizualiza raspunsurile gresite sau corecte;

- elevul poate vizualiza punctajul acumulat imediat dupa expedierea testului, in cazul
evaluarii automate;

- toti itemii trebuie sa fie setati la modul obligatoriu.
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6. Responsabilitati
6.1 Cadrele didactice:

stabilesc continuturi recomandate si bibliografia necesara pentru pregatirea catre
proba teoretica
elaboreaza itemi pentru completarea bancii de itemi.

6.2 Comisia de elaborare a subiectelor de evaluare pentru Examenul de calificare:

semneaza si respectd prevederile din Angajamentul de confidentialitate;
elaboreaza matricea de specificatie pentru proba teoretica;

analizeaza banca de itemi, reformuleaza itemii, dupa caz;

elaboreaza variantele de test pentru Examenul de calificare - proba teoretica;
elaboreaza baremul de corectare pentru fiecare varianta de test;

intocmeste lista materialelor permise a fi utilizate de cétre elev in timpul probei.

6.3 Comisia de evaluare si calificare:

respecta prevederile prezentei proceduri;

monitorizeaza procesul de derulare a probei de evaluare;
anunta rezultatele probei de evaluare;

completeaza rezultatele probei de evaluare in borderou.

6.4 Seful catedrei/coordonator de program:

semneaza si respecta prevederile din Angajamentul de confidentialitate;

propune componenta Comisiei de elaborare a subiectelor pentru Examenul de
calificare;

gestioneaza lucrul comisiei de elaborare a subiectelor pentru Examenul de calificare;
colecteaza si stocheaza banca de itemi;

converteste testele de evaluare in format electronic, respectand cerintele de setare;
organizeaza elevii pentru sesiunea de pretestare;

numeste asistenti pentru sesiunea de pretestare pentru fiecare sald de clasa;
intocmeste lista nominala a elevilor per sala de clasa pentru pretestare si Examen
(Anexa 1);

analizeaza dificultdtile intampinate in procesul pretestarii si propune solutii de
prevenire;

prezintd rezultatele pretestarii directorului adjunct studii, in aceeasi zi (Anexa 2);
informeaza candidatii despre graficul sustinerii Examenului de calificare;

6.5 Supraveghetor

se prezintd in sala de clasa cu 10-15 minute Tnainte de pretestare;

verificd prezenta elevilor conform listei;

atentioneazd elevii sa seteze telefonul la modul silentios. Colecteaza telefoanele
mobile ale elevilor pe 0 masa separata;

repartizeaza elevii In auditoriu conform listei.

dupa ce toti elevii sunt asezati la locurile lor, dd START pretestarii.

ghideaza elevii in a accesa testul.

noteaza la tabla durata pretestarii 60 minute (exemplu: 9.10-10.10)

verificd daca toti elevii au accesat testul.

intervine in cazul in care elevii nu reusesc sa acceseze link-ul.

NU acorda consultanta in rezolvarea itemilor.

se asigura ca toti elevii au predat testul.

consemneaza dificultatile si lacunele depistate 1in procesul de desfasurare a
pretestarii.
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6.6 Metodist:

asigurd suport metodologic 1n elaborarea testelor pentru Examenul de calificare.
recomanda si verifica setarile testului electronic.

6.7 Directorul adjunct studii:

constituie componenta Comisiilor de elaborare a subiectelor pentru examenul de
calificare;

constituie componenta Comisiilor de evaluare si calificare;

verifica si aproba testele de evaluare pentru Examenul de calificare si pretestare;
asigura integritatea testelor de evaluare pentru Examenul de calificare si pretestare;
elaboreaza graficul centralizat pentru pretestare si Examenul de calificare;
supravegheaza procesul de desfasurare a pretestarii si Examenului de calificare;

6.8 Directorul institutiei:

aproba ordinul de constituire a Comisiilor de elaborare a subiectelor pentru examenul
de calificare;

aproba ordinul de constituire a Comisiei de evaluare si calificare;

aproba ordinul de admitere a elevilor la Examenul de calificare.
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Anexa 1

Aud. 202 Data:
Ora: 8.30 (tural)

Coordonator de specialitate: Xxxxxxx Yyyyyy

Supraveghetor: Xxxx Yyyyy

Lista elevilor

la sesiunea de pretestare pentru Examenul de calificare - proba

teoretica

Nr. Numele, prenumele elevului Grupa

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Pagina 7 din 8



PO: Organizare si desfisurare a Examenului de calificare — Proba teoretica

Anexa 2
IP CENTRUL DE EXCELENTA IN CONSTRUCTII

Catedra:
Specialitatea/meseria

Rezultatele pretestarii

Grupa:

Nr. Numele, prenumele elevului Punctajul | Nota Timpul efectiv de
acumulat lucru

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Nota: Lacune /Dificultati in desfasurarea pretestarii

Coordonator de program: Y. XxXXXxXxxxx
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