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1.​ Scopul procedurii 
1.1​ Reglementarea modului de organizare, desfășurare și evaluare a stagiilor de practică de 

instruire din Instituția Publică Centrul de excelență în construcții. 
1.2​ Asigurarea calității stagiilor de practică, prin organizarea și desfășurarea acestora într-un 

cadru standardizat, respectând cerințele curriculumului și ale planului de învățământ. 
1.3​ Definirea clară a responsabilităților fiecărui actor implicat în procesul stagiilor de practică 

(elevi, coordonatori de practică, director adjunct practică și producție). 
1.4​ Asigurarea evaluării obiective și transparente a performanțelor elevilor, contribuind la 

recunoașterea competențelor dobândite în timpul stagiului de practică. 

2.​ Domeniul de aplicare 
2.1​ Procedura este destinată șefilor catedrelor de specialitate ale instituției, conductorilor de 

practică, elevilor.  

2.2​ Conținutul acestei proceduri va fi adus la cunoștința tuturor părților implicate în proces. 

3.​ Documente de referință 
3.1​ Codul educației al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014 cu modificările 

ulterioare). 

3.2​ Regulamentul privind stagiile de practică în producție în învățămîntul profesional tehnic 
secundar, aprobat prin OMEC nr.233 din 25.03.2016, modificat prin ordinul MEC nr. 
1004 din 07.08.2023. 

3.3​ Regulamentul privind organizarea și desfășurarea stagiilor de practică în învățământul 
profesional tehnic postsecundar și postsecundar nonterțiar, aprobat prin OMEC nr.1086 
din 29.12.2016, modificat prin ordinul MEC nr. 1004 din 07.08.2023. 

3.4​Regulamentul intern privind organizarea și desfășurarea stagiilor de practică în IPCEC, 
aprobat la CA, din 16 ianuarie 2024, proces verbal nr.1, 11 ianuarie 2024. 
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4.​ Termeni 

4.1​ Stagii de practică – activităţi desfășurate de elevi, în conformitate cu planul de 
învățământ, care au drept scop formarea competențelor profesionale, consolidarea 
cunoștinţelor teoretice însuşite în cadrul programului și formarea / dezvoltarea / 
consolidarea abilităților practice în concordanţă cu Curriculumul în învățământul 
profesional tehnic. 

4.2​ Conducător de practică din cadrul instituţiei de învățământ – cadru didactic, desemnat 
prin ordin de către instituția de învățământ profesional tehnic, specialist în domeniu, care 
asigură planificarea, organizarea, evaluarea și buna desfășurare a stagiului de practică. 

4.3​ Director adjunct practică și producție – persoană de conducere aleasă prin concurs pe o 
perioadă de 5 ani, ce se ocupă de organizarea, monitorizarea și evaluarea stagiilor de 
practică,  coordonând activitatea tuturor cadrelor didactice implicate în acest proces.  

4.4​ Curriculumul stagiului la practică – document ce vizează ansamblul proceselor și 
experiențelor de învățare pentru dobândirea de către elevi a unor abilități și deprinderi 
specifice de integrare și utilizare în practică a cunoștințelor acumulate. 

4.5​ Practica de inițiere în specialitate – parte integrantă obligatorie a procesului educațional 
și se realizează în scopul formării/ dezvoltării competențelor profesionale ale elevilor, 
specifice calificării profesionale. Practica se desfășoară în atelierele instituției de 
învățământ. 

4.6​ Practica de instruire – se desfășoară în atelierele, laboratoarele și alte subdiviziuni ale 
instituţiilor de învățământ profesional tehnic sau, după caz, la unități economice. Stagiul 
de practică nominalizat are caracter instructiv individual în cadrul căruia elevul face 
cunoștință cu utilajele / echipamentele tehnologice, obţine îndemânări / abilităţi practice 
în deservirea acestor mecanisme / echipamente și / sau elaborează produsul / macheta 
conform curriculumului stagiului de practică. 

4.7​ Forme alternative de instruire practică: activități de voluntariat în domeniul de formare 
profesională etc 

 
5.​ Abrevieri 

 
5.1​  MEC – Ministerul Educației și Cercetării al Republicii Moldova. 

5.2​  I.P. CEC – Instituția Publică Centrul de Excelență în construcții. 

5.3​ AE - agent economic. 

5.4​ PO – procedură operațională. 

6.​ Descrierea procedurii 
Secțiunea 1. Planificarea orelor în cadrul stagiilor de practică. 
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6.1​ Efectuarea stagiilor de practică se realizează în baza planurilor de învățământ care indică 

numărul de săptămâni și ore distribuite pentru fiecare stagiu de practică.  

6.2​ Stagiile de practică se realizează conform calendarului procesului educațional, elaborat de 
directorul adjunct practică și producere în conlucrare cu directorul adjunct instruire și 
educație, aprobat de Directorul IP CEC. 

6.3​ Conducătorii stagiilor de practică sunt obligați să prezinte graficul desfășurării orelor 
stagiului de practică (Anexa 1) cu minim 5 zile lucrătoare până la  începerea  acestuia. 
Graficul desfășurării orelor la stagiul de practică se coordonează inițial cu șefii de secție, 
apoi cu directorul adjunct practică și producție și în ultimă instanță se aprobă de către 
directorul adjunct instruire și educație. 

6.4​ La planificarea orelor stagiului de practică, conducătorii prioritizează realizarea orelor la 
stagiul de practică, solicitând secției modificări în orarul de bază. 

6.5​ Conducătorul stagiului de practică poate realiza maxim 10 ore per zi, dar nu mai mult de 8 
ore destinate stagiului de practică. 

6.6​ Conducătorul stagiului de practică poate să-și planifice ore teoretice, pe lângă orele 
stagiului de practică, dar nu mai mult de 4 ore consecutive per zi.   

6.7​ Se interzice a planifica o singură pereche per zi  pentru stagiul de practică . 

6.8​ În cazul în care în perioada stagiului de practică, conducătorul stagiului de practică are 2 
examene într-o singură zi, secția va dispune modificarea unui examen în altă zi conform 
perioadei de examinare. 

Secțiunea 2. Elaborarea orarului de practică și completarea registrului electronic. 
6.9​ Directorul adjunct practică și producere va elabora în baza graficului de realizare a 

stagiului de practică, orarul în catalogul electronic, nu mai târziu de o zi înainte de inițierea 
stagiului de practică. 

6.10​ Completarea registrului electronic se realizează zilnic.   

6.11​ Conducătorul stagiului de practică completează obligatoriu rubrica Subiectul lecției și 
Sarcini de învățare, notează absențele și evaluează elevii conform cerințelor. 

6.12​ În cazul apariției unor situații neprevăzute în activitatea sa conducătorul stagiului de 
practică, informează cu cel puțin o zi înainte Directorul adjunct practică și producere, 
pentru a fi realizate modificările în registru electronic.  

6.13​ Orele realizate se semnează zilnic de către conducătorul stagiului de practică.  

6.14​ La finalul stagiului de practică, conducătorul semnează rubrica Nota medie, ceea ce 
constituie și nota finală a elevului. 

6.15​ Directorul adjunct practică și producere verifică săptămânal corectitudinea completari  
registrului electronic și la necesitate ghidează conducătorii stagiului de practică în 
înlăturarea neconformităților. 

Secțiunea 3. Organizarea și petrecerea stagiilor de practică. 
6.16​ La începutul fiecărui semestru, fiecare conducător al stagiului de practică,, elaborează și 

prezintă pentru semnare proiectarea de lungă durată la șeful secției metodice și directorul 
adjunct practică și producție, conform modelului aprobat la nivel de instituție. 

6.17​ În cazul în care conducătorul stagiului de practică/ maistru instructor are nevoie de anumite 
utilaje sau consumabile pentru buna desfășurare a stagiului de practică în instituție, 
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acțiunile date se vor realiza conform PO - 05 - 04 Gestionarea echipamentelor și 
consumabilelor în cadrul stagiilor de practică.  

6.18​ Fiecare conducător al stagiului de practică își pregătește  utilajele și instrumentele necesare 
pentru realizarea stagiului de practică cu minim 2 zile lucrătoare până la începerea 
activităților practice. 

6.19​ Conducătorul stagiului de practică respectă cu strictețe orarul sunetelor aprobat la nivel de 
instituție. 

6.20​ Conducătorul stagiului de practică solicită în prima zi de la Directorul adjunct practică și 
producere, Registrul de instruire colectivă în domeniul securității și sănătății în muncă, 
pentru fi completat de elevii implicați în procesul de practică. 

6.21​ Conducătorul stagiului de practică împreună cu elevii au grijă și duc responsabilitatea 
pentru utilizarea și păstrarea eficientă a utilajelor și instrumentelor utilizate în cadrul 
stagiului de practică.  

6.22​ În cazul stagiilor de practică care se realizează în cadrul IP CEC (ex. practica de inițiere), 
dar sunt necesare vizite de studiu la AE, conducătorul stagiului de practică minim cu 5 zile 
lucrătoare înainte, se adresează Directorului adjunct practică și producție pentru a solicita 
un demers oficial care va fi expediat AE.  

 

Secțiunea 4. Evaluarea stagiilor de practică.   
6.23​ Evaluarea stagiului de practică se realizează atât în perioada de desfăşurare, cât şi la 

finalizarea acestei activităţi. 

6.24​ Pe parcursul stagiului de practică de instruire, conducătorul va evalua procesul, activitățile 
și produsele realizate de elevii. 

6.25​ Numărul minim de note la 30 de ore de contact direct vor fi nu mai puțin de 3. 

6.26​ Evaluarea finală a stagiilor de practică de instruire, în afară de practica de inițiere, se va 
realiza  de ambii conducători de practică, în ultima zi. 

6.27​ La finalizarea stagiului de practică, elevul, prezintă conducătorului de practică și susţine 
Raportul stagiului de practică. Modalitatea de evaluare a stagiului de practică și de 
susținere a Raportului este prevăzută în curriculumul stagiului de practică. 

6.28​ Creditele de studii transferabile se acordă pentru nota de promovare 5.00 și mai mult.  

6.29​ Elevii care nu au realizat programul stagiului de practică sunt încadraţi repetat la stagiul de 
practică, ţinându-se cont de posibilităţile desfăşurării acesteia pe parcursul vacanţei sau a 
semestrului ulterior, după un orar stabilit de către instituția de învățământ.  

6.30​ Produsele sau dosarele stagiului de practică, vor fi prezentate la finalul stagiului de 
practică directorului adjunct practică și producție. 

 
7.​ Responsabilități 

7.1​ Directorul adjunct practică și producție:  
-​ monitorizează procesul de realizare a stagiilor de practică. 
-​ organizează ședințele metodice de coordonare a activităților practice ale elevilor cu 

profesorii conducători de practică; 
-​ coordonează editarea materialelor necesare desfășurării stagiilor de practică. 
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-​ organizează întâlniri colective și individuale, consultații, adunări și convorbiri cu 

elevii în scopul concretizării locurilor pentru desfășurarea stagiilor de practică. 
-​ desemnează conducătorii stagiilor de practică pentru fiecare grupă academică. 
-​ elaborează orarul de desfășurare a stagiilor de practică din instituție. 
-​ asigură organizarea și desfășurarea procesului de evaluare a rezultatelor stagiului 

de practică. 
-​ elaborează raportul de dare de seamă privind susținerea stagiilor de practică a 

elevilor din cadrul I.P. CEC. 
 

7.2​ Șeful de catedră: 
-​ coordonează actualizarea documentației stagiilor de practică conform noilor planuri 

de învățământ: sarcini pentru practica de inițiere în specialitate și practica 
tehnologică, ghid pentru elevii practicanți; suporturi de curs etc. 

-​ monitorizează procesul de evaluare privind prezentarea a rapoartelor de practică. 
 

7.3​ Conducătorul stagiului de practică/ maistru instruiri practice: 
-​ respectă prevederile prezentei proceduri. 
-​ organizează întâlniri colective și individuale, consultații, adunări și convorbiri cu 

elevii în scopul desfășurarea stagiilor de practică. 
-​ elaborează tematica sarcinilor individuale de cercetare și de colectare a materialelor 

pentru raportul stagiului practicii eliberând elevilor graficul prezentării unităților de 
conținut din curriculumul stagiului de practică. 

-​ elaborează orarul graficului de realizare a stagiului de practică. 
-​ completează registrul electronic a stagiului de practică în grupa care realizează 

orele. 
-​ evaluează atât nivelul de dobândire a competențelor profesionale, cât și 

comportamentul și modalitatea de integrare a stagiarului în activitatea profesională 
la unitatea economica cât și în cadrul I.P. CEC. 

7.4​ Directorul instituției: 
-​ aprobă și semnează scrisorile de intenție, expediate UE potențiale de acceptare a 

elevilor la stagiile de practică. 
-​ aprobă și semnează ordinele de repartizare a elevilor la stagiile de practică. 
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Anexa 1  

Graficul desfășurării orelor la Stagiul de practică 

Denumirea stagiului de practică Nr. de ore: _____ 

Grupa: XXXXXX, subgrupa (I/II), Profesor/Maistru: Nume prenume 

Coordonat: 
Dir. adj. insr. practică și producere: 

__________________. Aprobat: 
Dir. adj. instruire și educație 

_________. 

”___”__________20 ____________________     ”_____”_________________20_ 

 Șef secție nr.1: Gutium S. ___________   _______________________ 

 Șef secție nr.2: Popovici A. __________      

  Șef secție nr.3: Furculiță V. __________   exemplu de completare 

           

  Saptamâna I Saptamâna II Saptamâna III 

Ziua Perechea 
Orarul 

profesorului Aud. Nr. ore Orarul profesorului Aud. Nr. ore 
Orarul 

profesorului Aud. Nr. ore 

Luni 

 data data 15.05.202_  

I       CECE 22.01 305 2 

II       Practica 109 2 

III       Practica 109 2 

IV       Practica 109 2 

Marți 

 data data 16.05.202_  

I       Practica 109 2 

II       Practica 109 2 

III       Practica 109 2 

IV       TMAC 21.09 305 2 

Miercuri 

 data data 17.05.202_  

I       Practica 109 2 

II       Practica 109 2 

III       Practica 109 2 

IV       Dezvol. personală 305  

Joi 

 data data 18.05.202_  

I       CED 20.09 305 2 

II       CED 21.09 305 2 

III       Practica 109 2 

IV       Practica 109 2 

V       Practica 109 2 

Vineri 

 data data 19.05.202_  

I       Practica 109 2 

II       Practica 109 2 

III       Practica 109 2 

  Ore per săptămână Practica  Ore per săptămână Practica  Ore per săptămână Practica 30 

  Total ore per săptămână  Total ore per săptămână  Total ore per săptămână 38 
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