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1. Scopul procedurii

1.1

1.2

1.3

1.4

Reglementarea modului de organizare, desfasurare si evaluare a stagiilor de practica de
instruire din Institutia Publica Centrul de excelentd in constructii.

Asigurarea calitatii stagiilor de practica, prin organizarea si desfasurarea acestora intr-un
cadru standardizat, respectand cerintele curriculumului si ale planului de invatamant.

Definirea clara a responsabilitatilor fiecarui actor implicat in procesul stagiilor de practica
(elevi, coordonatori de practica, director adjunct practica si productie).

Asigurarea evaludrii obiective si transparente a performantelor elevilor, contribuind la
recunoasterea competentelor dobandite in timpul stagiului de practica.

2. Domeniul de aplicare

2.1

2.2

Procedura este destinatd sefilor catedrelor de specialitate ale institutiei, conductorilor de
practica, elevilor.

Continutul acestei proceduri va fi adus la cunostinta tuturor partilor implicate in proces.

3. Documente de referinta

3.1

3.2

3.3

34

Codul educatiei al Republicii Moldova (nr.152 din 17 iulie 2014 cu modificérile
ulterioare).

Regulamentul privind stagiile de practicd in productie in Invatamintul profesional tehnic
secundar, aprobat prin OMEC nr.233 din 25.03.2016, modificat prin ordinul MEC nr.
1004 din 07.08.2023.

Regulamentul privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practicd in invatamantul
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, aprobat prin OMEC nr.1086
din 29.12.2016, modificat prin ordinul MEC nr. 1004 din 07.08.2023.

Regulamentul intern privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practica in IPCEC,
aprobat la CA, din 16 ianuarie 2024, proces verbal nr.1, 11 ianuarie 2024.
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4. Termeni

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Stagii de practica — activitdfi desfasurate de elevi, in conformitate cu planul de
invatamant, care au drept scop formarea competentelor profesionale, consolidarea
cunostintelor teoretice insusite in cadrul programului si formarea / dezvoltarea /
consolidarea abilitatilor practice in concordantd cu Curriculumul in invatdmantul
profesional tehnic.

Conducator de practica din cadrul institutiei de invatamdnt — cadru didactic, desemnat
prin ordin de cdtre institutia de invatamant profesional tehnic, specialist in domeniu, care
asigurd planificarea, organizarea, evaluarea si buna desfasurare a stagiului de practica.

Director adjunct practica si productie — persoana de conducere aleasd prin concurs pe o
perioada de 5 ani, ce se ocupd de organizarea, monitorizarea si evaluarea stagiilor de
practica, coordonand activitatea tuturor cadrelor didactice implicate in acest proces.

Curriculumul stagiului la practica — document ce vizeazd ansamblul proceselor si
experientelor de Invatare pentru dobandirea de cétre elevi a unor abilitati si deprinderi
specifice de integrare si utilizare in practica a cunostintelor acumulate.

Practica de initiere in specialitate — parte integrantd obligatorie a procesului educational
si se realizeazd in scopul formarii/ dezvoltdrii competentelor profesionale ale elevilor,
specifice calificarii profesionale. Practica se desfasoara in atelierele institutier de
invatamant.

Practica de instruire — se desfasoara in atelierele, laboratoarele si alte subdiviziuni ale
institutiilor de invatamant profesional tehnic sau, dupd caz, la unititi economice. Stagiul
de practica nominalizat are caracter instructiv individual in cadrul caruia elevul face
cunostinta cu utilajele / echipamentele tehnologice, obtine iIndemanari / abilitati practice
in deservirea acestor mecanisme / echipamente si / sau elaboreazd produsul / macheta
conform curriculumului stagiului de practica.

Forme alternative de instruire practica: activitati de voluntariat in domeniul de formare
profesionala etc

5. Abrevieri

5.1

52

53

5.4

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetdrii al Republicii Moldova.
[.P. CEC — Institutia Publica Centrul de Excelenta in constructii.
AE - agent economic.

PO — procedura operationala.

6. Descrierea procedurii

Sectiunea 1. Planificarea orelor in cadrul stagiilor de practica.
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7
6.8

6.9

6.10
6.11

6.12

6.13
6.14

6.15

6.16

6.17

Efectuarea stagiilor de practica se realizeazd in baza planurilor de invatamant care indica
numarul de sdptamani si ore distribuite pentru fiecare stagiu de practica.

Stagiile de practica se realizeaza conform calendarului procesului educational, elaborat de
directorul adjunct practica si producere in conlucrare cu directorul adjunct instruire si
educatie, aprobat de Directorul IP CEC.

Conducatorii stagiilor de practica sunt obligati sa prezinte graficul desfasurdrii orelor
stagiului de practicd (Anexa 1) cu minim 5 zile lucratoare pana la inceperea acestuia.
Graficul desfasurarii orelor la stagiul de practica se coordoneaza initial cu sefii de sectie,
apoi cu directorul adjunct practica si productie si in ultima instantd se aprobd de catre
directorul adjunct instruire si educatie.

La planificarea orelor stagiului de practicd, conducdtorii prioritizeaza realizarea orelor la
stagiul de practica, solicitdnd sectiei modificari in orarul de baza.

Conducdtorul stagiului de practica poate realiza maxim 10 ore per zi, dar nu mai mult de 8
ore destinate stagiului de practica.

Conducidtorul stagiului de practicd poate sa-si planifice ore teoretice, pe langa orele
stagiului de practica, dar nu mai mult de 4 ore consecutive per zi.

Se interzice a planifica o singura pereche per zi pentru stagiul de practica .

In cazul in care in perioada stagiului de practica, conducatorul stagiului de practica are 2
examene intr-o singura zi, sectia va dispune modificarea unui examen in altd zi conform
perioadei de examinare.

Sectiunea 2. Elaborarea orarului de practica si completarea registrului electronic.

Directorul adjunct practicd si producere va elabora in baza graficului de realizare a
stagiului de practica, orarul in catalogul electronic, nu mai tarziu de o zi Tnainte de initierea
stagiului de practica.

Completarea registrului electronic se realizeaza zilnic.

Conducatorul stagiului de practicdi completeaza obligatoriu rubrica Subiectul lectiei si
Sarcini de invatare, noteaza absentele si evalueaza elevii conform cerintelor.

In cazul aparitiei unor situatii neprevazute in activitatea sa conducdtorul stagiului de
practicd, informeaza cu cel putin o zi inainte Directorul adjunct practica si producere,
pentru a fi realizate modificarile in registru electronic.

Orele realizate se semneaza zilnic de catre conducatorul stagiului de practica.

La finalul stagiului de practica, conducdtorul semneazd rubrica Nota medie, ceea ce
constituie si nota finala a elevului.

Directorul adjunct practicd si producere verificd sdptamanal corectitudinea completari
registrului electronic si la necesitate ghideaza conducatorii stagiului de practicd in
inlaturarea neconformitatilor.

Sectiunea 3. Organizarea si petrecerea stagiilor de practica.

La inceputul fiecarui semestru, fiecare conducétor al stagiului de practica,, elaboreaza si
prezintd pentru semnare proiectarea de lunga durata la seful sectiei metodice si directorul
adjunct practica si productie, conform modelului aprobat la nivel de institutie.

In cazul in care conducatorul stagiului de practicd/ maistru instructor are nevoie de anumite
utilaje sau consumabile pentru buna desfasurare a stagiului de practicd in institutie,
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6.18

6.19

6.20

6.21

6.22

6.23

6.24

6.25
6.26

6.27

6.28
6.29

6.30

actiunile date se vor realiza conform PO - 05 - 04 Gestionarea echipamentelor si
consumabilelor in cadrul stagiilor de practica.

Fiecare conducator al stagiului de practica isi pregateste utilajele si instrumentele necesare
pentru realizarea stagiului de practicdi cu minim 2 zile lucritoare pand la inceperea
activitdtilor practice.

Conducatorul stagiului de practica respecta cu strictete orarul sunetelor aprobat la nivel de
institutie.

Conducatorul stagiului de practica solicita in prima zi de la Directorul adjunct practica si

vvvvv

pentru fi completat de elevii implicati in procesul de practica.

Conducatorul stagiului de practicd Tmpreund cu elevii au grija si duc responsabilitatea
pentru utilizarea si pastrarea eficientd a utilajelor si instrumentelor utilizate in cadrul
stagiului de practica.

In cazul stagiilor de practicd care se realizeazi in cadrul IP CEC (ex. practica de initiere),
dar sunt necesare vizite de studiu la AE, conducétorul stagiului de practicad minim cu 5 zile
lucratoare nainte, se adreseaza Directorului adjunct practica si productie pentru a solicita
un demers oficial care va fi expediat AE.

Sectiunea 4. Evaluarea stagiilor de practica.

Evaluarea stagiului de practicd se realizeaza atit in perioada de desfasurare, cat si la
finalizarea acestei activitati.

Pe parcursul stagiului de practica de instruire, conducatorul va evalua procesul, activitatile
si produsele realizate de elevii.

Numarul minim de note la 30 de ore de contact direct vor fi nu mai putin de 3.

Evaluarea finala a stagiilor de practica de instruire, in afard de practica de initiere, se va
realiza de ambii conducatori de practica, in ultima zi.

La finalizarea stagiului de practica, elevul, prezinta conducatorului de practica si sustine
Raportul stagiului de practicd. Modalitatea de evaluare a stagiului de practica si de
sustinere a Raportului este prevazuta in curriculumul stagiului de practica.

Creditele de studii transferabile se acorda pentru nota de promovare 5.00 si mai mult.

Elevii care nu au realizat programul stagiului de practica sunt incadrati repetat la stagiul de

eqe vy

semestrului ulterior, dupa un orar stabilit de catre institutia de invatdmant.

Produsele sau dosarele stagiului de practica, vor fi prezentate la finalul stagiului de
practicd directorului adjunct practica si productie.

7. Responsabilitati

Directorul adjunct practica si productie:
- monitorizeaza procesul de realizare a stagiilor de practica.
- organizeaza sedintele metodice de coordonare a activitatilor practice ale elevilor cu

profesorii conducatori de practica;
- coordoneaza editarea materialelor necesare desfasurarii stagiilor de practica.
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organizeaza intalniri colective si individuale, consultatii, adunari si convorbiri cu
elevii In scopul concretizarii locurilor pentru desfasurarea stagiilor de practica.
desemneaza conducatorii stagiilor de practica pentru fiecare grupd academica.
elaboreaza orarul de desfasurare a stagiilor de practica din institutie.

asigurd organizarea si desfasurarea procesului de evaluare a rezultatelor stagiului
de practica.

elaboreazd raportul de dare de seamd privind sustinerea stagiilor de practicd a
elevilor din cadrul I.P. CEC.

7.2 Seful de catedra:

coordoneaza actualizarea documentatiei stagiilor de practica conform noilor planuri
de invatdmant: sarcini pentru practica de initiere In specialitate si practica
tehnologica, ghid pentru elevii practicanti; suporturi de curs etc.

monitorizeaza procesul de evaluare privind prezentarea a rapoartelor de practica.

7.3 Conducatorul stagiului de practica/ maistru instruiri practice:

respecta prevederile prezentei proceduri.
organizeaza intalniri colective si individuale, consultatii, adunari si convorbiri cu

elevii in scopul desfasurarea stagiilor de practica.

elaboreaza tematica sarcinilor individuale de cercetare si de colectare a materialelor
pentru raportul stagiului practicii eliberand elevilor graficul prezentarii unitatilor de
continut din curriculumul stagiului de practica.

elaboreaza orarul graficului de realizare a stagiului de practica.

completeaza registrul electronic a stagiului de practicd in grupa care realizeaza
orele.

evalueaza atat nivelul de dobandire a competentelor profesionale, cat si
comportamentul si modalitatea de integrare a stagiarului in activitatea profesionala
la unitatea economica cét si in cadrul 1.P. CEC.

7.4 Directorul institutiei:

aproba si semneaza scrisorile de intentie, expediate UE potentiale de acceptare a
elevilor la stagiile de practica.
aproba si semneaza ordinele de repartizare a elevilor la stagiile de practica.
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Anexa 1
Graficul desfiasurarii orelor la Stagiul de practica
Denumirea stagiului de practica Nr. de ore:
Grupa: XXXXXX, subgrupa (I/I), Profesor/Maistru: Nume prenume
Dir. adj. insr. practica si producere: Dir. adj. instruire si educatie
Coordonat: . Aprobat: .
»_” 20 ” ” 20
Sef sectie nr.1: Gutium S.
Sef sectie nr.2: Popovici A.
Sef sectie nr.3: Furculitid V. exemplu de completare
Saptamina I Saptamana I1 Saptamana II1
Ziua Orarul Orarul
Perechea profesorului Aud. | Nr.ore| Orarul profesorului | Aud. | Nr. ore profesorului Aud. | Nr. ore
data data 15.05.202_
1 CECE 22.01 305 2
Luni I Practica 109 2
I Practica 109 2
v Practica 109 2
data data 16.05.202_
I Practica 109 2
Marti 11 Practica 109 2
I Practica 109 2
v TMAC 21.09 305 2
data data 17.05.202_
1 Practica 109 2
Miercuri 11 Practica 109 2
I Practica 109 2
v Dezvol. personala | 305
data data 18.05.202_
1 CED 20.09 305 2
I CED 21.09 305 2
Joi
I Practica 109 2
v Practica 109 2
\4 Practica 109 2
data data 19.05.202_
1 Practica 109 2
Vineri
11 Practica 109 2
I Practica 109 2
[Ore per saptimana Practic Ore per siptamana Practica [Ore per saptimana Practic 30
Total ore per siptamana Total ore per saptaména Total ore per siptamana 38
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